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Projekt umowy
Umowa Szkoleniowa NI .....ccceevvvvnniiiinennn

Przy zastosowaniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1
pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710
Z pozn. zm.)

W dNiu eeeeeeeinniennes r. w Lodzi pomiegdzy:

Miastem L0dZ, reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Lodzi, z upowaznienia ktdrego
dziala Pan o , ha
podstawie petnomocnictwa udzielonego Zarzadzeniem Nr 239/2023 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 6 lutego 2023 roku

zwanym dalej ,,Zamawiajacym” a

zwanym dalej ,,Wykonawca”,
facznie zwanymi dalej ,,Stronami”
zawarto umowg¢ nastgpujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia dla jednej
skierowane] przez Zamawiajacego osoby szkolenia finansowanego ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027:
ktérego ukonczenie zgodnie z programem szkolenia, przedtozonym w formularzu oferty, a
stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej umowy, pozwoli na uzyskanie
kwalifikacji/kompetencji W zakresie ..............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie, .

2. Na zasadach okreslonych w niniejszej umowie, Wykonawca zobowigzany jest do
przeszkolenia Pani/ Pana: = .iiciieiiiiiiieiieieiiiiecieiniietincanes zwanej/go dalej
,,Uczestnikiem”.

Podstawa przyjecia na szkolenie jest okazanie przez Uczestnika, pierwszego dnia zajec,
Skierowania na szkolenie wydanego przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy, najpozniej w dniu rozpoczgcia szkolenia, poinformuje Wykonawce czy

Uczestnik podlega ubezpieczeniu od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow.



4. Strony ustalaja, ze szkolenie odbywac si¢ bedzie w terminie od .......................... r. do
............................ r.

5. Strony ustalaja, 7e zajecia teoretyczne odbywac si¢ beda
................................................................ natomiast  zajecia  praktyczne

OdbYWaC SIC DA ...t
§2
1. Strony ustalaja, ze:

1) Iaczna planowana liczba godzin szkolenia wynosi ....., w tym zaj¢é teoretycznych
......... godzin/y, a zaje¢ praktycznych ....... godzin/y.

2) cena przeszkolenia jednej osoby wynosi ..................... zt (stownie zlotych:
......................................................................... /100),

3) cena osobogodziny szkolenia za jednego Uczestnika dla Zamawiajgcego wynosi
............... zt, (stownie ztotych: .................. L0 /100).

4) zobowigzania finansowe Zamawiajacego be¢da stanowily warto$¢ kwoty okreslonej w
ust. 1 pkt 2 z zastrzezeniem, ze za osobe, ktora nie ukonczyta szkolenia, obcigzenie
finansowe bedzie wynikato z przemnozenia liczby godzin uczestnictwa tej osoby w
szkoleniu przez ceng za jedng godzing szkolenia okreslong w ust. 1 pkt 3.

§3

1. Wykonawca jest zobowigzany do:
1) zapoznania Uczestnika, w dniu rozpoczgcia szkolenia, z jego szczegdotowym
programem oraz przekazania w pierwszym dniu szkolenia planu realizowanych zajec,
2) realizacji szkolenia/en zgodnie z trescig programu przedtozonego w formularzu oferty,

a stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej umowy, prowadzenia systematycznej oceny

postgpow Uczestnika szkolenia 1 udzielania zwigkszonej pomocy w przypadku

wystagpienia trudnosci w procesie nauczania,
3) ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow Uczestnika szkolenia:

- ktoremu nie przystuguje stypendium.

Ubezpieczenie winno obejmowac okres od dnia powzigcia informacji o koniecznosci
ubezpieczenia do dnia zakonczenia szkolenia,

- ktory podjat zatrudnienie, inng pracg zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza i
kontynuuje szkolenie. Ubezpieczenie winno obejmowac okres od dnia podjecia przez
uczestnika szkolenia zatrudnienia innej pracy zarobkowej lub dzialalnosci
gospodarczej do dnia zakonczenia szkolenia.

W przypadku, gdy Wykonawca pozyska informacj¢ o koniecznosci ubezpieczenia po dniu
powstania powyzszych okolicznos$ci, ubezpieczenia nalezy dokona¢ od dnia otrzymania takiej
informacji.

Koszt ubezpieczenia Uczestnika stanowi iloczyn kwoty za jeden dzien szkolenia jednej osoby
i liczby dni szkolenia, w ktorych osoba podlega¢ bedzie ubezpieczeniu. Zamawiajacy zaplaci
za okres faktycznie podlegajacy ubezpieczeniu. Wszelkie formalnosci zwigzane z
ubezpieczeniem organizuje Wykonawca, ktory przesle Zamawiajgcemu kopie Karty wypadku
w przypadku jego wystgpienia.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

przestania Zamawiajagcemu, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

szkolenia@pup-lodz.pl, informacji dotyczacej rozpoczecia szkolenia przez Uczestnika,

najp6zniej w terminie 2 dni liczac od dnia rozpoczgcia szkolenia,

powiadomienia Uczestnika szkolenia o planowanej zmianie planu szkolenia nie pdzniej

niz na 2 dni przed jej wprowadzeniem, z wyjatkiem zmian spowodowanych zdarzeniami

losowymi, oraz pozyskania pisemnego potwierdzenia od Uczestnika o tym fakcie,
niezwlocznego, jednak nie pozniej niz w terminie 2 dni, informowania Zamawiajacego
za pomocg poczty elektronicznej na adres: szkolenia@pup-lodz.pl, o kazdej
nieobecnosci lub przypadku przerwania szkolenia przez Uczestnika oraz innych
sytuacjach majgcych wptyw na prawidtowy przebieg szkolenia i realizacj¢ umowy,
przekazywania listy obecnosci Uczestnika szkolenia za dany miesigc kalendarzowy do
5-go dnia roboczego kazdego nastepnego miesigca kalendarzowego,

przekazywania na zadanie Zamawiajacego wszelkich dokumentéw oraz informacji

zwigzanych z prowadzonym szkoleniem i majacych wplyw na realizacje przedmiotowej

umowy,

wydania Uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie

przedmiotowego szkolenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do

niniejszej umowy,

przeprowadzenia ankiety dla Uczestnika sluzacej do oceny szkolenia zgodnie ze

wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszej umowy,

Prowadzenia nastepujacej dokumentacji:

a. dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego liste obecnosci, wymiar godzin 1
tematy zaje¢ edukacyjnych oraz czytelne podpisy wyktadowcow,

b. listy obecnosci na szkoleniu wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 4 do niniejszej
umowy,

c. rejestru wydawanych zaswiadczen lub innych dokumentoéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kompetencji lub kwalifikacji, zawierajacego
numer, imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢, oraz nazwe szkolenia i
dat¢ wydania zaswiadczenia,

d. protokotu i karty ocen z okresowych sprawdziandéw efektow uczenia i/lub egzaminu
koncowego.

przedstawienia Zamawiajagcemu w terminie 30 dni liczac od dnia zakonczenia realizacji

szkolenia rozliczenia warunkéw umowy szkoleniowej wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik nr 5 do niniejszej umowy.

zamieszczenia logotypéw na wszelkiego rodzaju dokumentach i w pomieszczeniach,

zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiajagcego w tym:

w sali wyktadowej — plakat formatu A3,

. na materiatach szkoleniowych,

na korespondencji z Zamawiajacym,

na listach obecnosci,

na protokotach,

-~ Do 00 oW

na dzienniku zaj¢c,



g. na zaswiadczeniach o ukonczonym szkoleniu (z wyjatkiem zaswiadczen wydanych
na drukach MEN), dyplomach lub innych dokumentach potwierdzajacych
zakonczenie lub udziat w formach wsparcia realizowanych w ramach projektu.

h. na wszystkich innych dokumentach nie wymienionych wyzej, ktére Wykonawca ma
obowigzek dostarczy¢ do Zamawiajacego

14) wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia informacji stanowigcej zatgcznik nr 6 do
niniejszej] umowy. Kazdy z efektéw uczenia si¢ powinien zosta¢ krdtko opisany.

Podczas opisywania poszczegélnych efektoéw uczenia si¢, korzystne jest stosowanie

czasownikéw operacyjnych (np. rozroznia, uzasadnia, montuje). Przyklady opisow

efektow uczenia si¢ (ich zakresu i poziomu szczegdélowosci) mozna znalezé w

Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (kwalifikacje.gov.pl).

. Dokumenty dostarczane Zamawiajagcemu powinny by¢ wypeltnione czytelnie we wszystkich
wymaganych miejscach, a kazda zmiana winna by¢ opatrzona podpisem wraz z data.

. Kazdy dokument dostarczany Zamawiajagcemu musi by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z
oryginatem wraz z data i opatrzony czytelnym podpisem osoby upowaznionej oraz pieczatka
imienng i firmowg oraz przekazany Zamawiajagcemu najpozniej w dniu zlozenia rozliczenia
warunkow umowy.

. Wszelkie informacje przekazywane pomigdzy stronami umowy za posrednictwem poczty
elektronicznej na wskazane w § 8 adresy uznaje si¢ za dorgczone.

. Wykonawca os$wiadcza, iz do realizacji programu przedmiotowego szkolenia posiada
stosowne uprawnienia oraz zatrudnia kadre o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych i
pedagogicznych.

. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada odpowiednie warunki lokalowe oraz sprzet i pomoce
dydaktyczne dostosowane do potrzeb prowadzonych szkolen, z uwzglednieniem
bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki.

. Wykonawca o$wiadcza, iz dopetnit formalnosci wynikajacych z rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004r. w sprawie rejestru instytucji
szkoleniowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 781).

. Ustugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego sfinansowane w CO
najmniej 70% ze srodkdéw publicznych oraz $wiadczenie ustug 1 dostawy towarow Scisle z
tymi ustugami zwigzanych zwolnione sa od podatku od towaréw i ustug (§ 3 ust. 1 pkt 14
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towarow i uslug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (t. j. Dz. U. z 2023r.
poz. 955 z pdzn. zm.).

§4

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) Przeprowadzenia wizyty monitorujacej celem sprawdzenia przebiegu i efektywnosci
szkolenia, frekwencji jego Uczestnika oraz miejsca realizacji szkolenia, bez
koniecznosci uprzedniego powiadamiania Wykonawcy.

2) Natychmiastowego rozwigzania umowy w szczegolnosci w przypadku:

a) zajecia majatku, otwarcia likwidacji lub wszczecia postgpowania upadtosciowego
Wykonawcy w stopniu uniemozliwiajagcym wykonanie umowy,

b) naruszenia postanowien niniejszej umowy przez Wykonawce 1 braku dziatan
majacych na celu wyeliminowanie nieprawidtowosci,



C) nieprzystgpienia Wykonawcy do wykonania postanowien niniejszej umowy,
W przypadku rozwigzania umowy z powodu, o ktérym mowa powyzej Zamawiajacy nie
zaplaci wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy.
. Wykonawca ma obowigzek w dniu nastepnym liczac od dnia zaistnienia okoliczno$ci
wskazanych w ust. 1 pkt 2 lit. a zawiadomi¢ Zamawiajacego, za pomocg poczty
elektronicznej na adres: szkolenia@pup-lodz.pl, o ich wystapieniu.
. Instytucja Posredniczaca (Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi), Instytucja Zarzadzajgca
(Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego) oraz inne instytucje uprawnione do kontroli lub audytu
na podstawie odrgbnych przepisow uprawnione sg do kontroli Wykonawcy w zakresie
prawidlowosci realizacji niniejszej umowy.

§5

. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10% wartosci, o ktorej

mowa w §2 ust. 1 pkt 2, z tytutu naruszenia postanowien umowy, o ktorych mowa w ust. 2.

. Przez naruszenie postanowien umowy rozumie si¢ wszelkie zaniedbania powstate przy

realizacji umowy ze strony Wykonawcy, a w szczegdlnosci:

1) zwloke w rozpoczeciu lub zakonczeniu szkolenia,

2) zmiang (bez zgody Zamawiajacego) miejsca szkolenia,

3) zmiang (bez zgody Zamawiajgcego) programu szkolenia, w szczegdlnosci przez:
pominig¢cie zagadnien, wprowadzenie treSci wczesniej nieprzewidzianych, zmiang
wymiaru czasu przeznaczonego w programie na poszczegolne zagadnienia,

4) zaniedbanie lub zaniechanie podjecia dzialan majacych na celu wyeliminowanie
nieprawidlowosci w realizacji umowy.

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego naruszenia postanowien umowy w

realizowanym przez Wykonawce szkoleniu, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ przekazaé

Wykonawcy na piSmie swoje zastrzezenia. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego

zastrzezen do realizowanego szkolenia, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢

Zamawiajacemu wyjasnienia, w dniu nastgpnym po dniu otrzymania zastrzezen, za pomoca

poczty elektronicznej na adres: szkolenia@pup-lodz.pl. W przypadku nieprzedstawienia

wyjasnien lub gdy Zamawiajacy uzna je za niewystarczajace, zastosowanie maj3
postanowienia §4 ust. 1 pkt 2. W przypadku uznania wyjasnien zlozonych przez

Wykonawce, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ odstgpienia od naliczenia kary umowne;j

wskazanej w §5 ust. 1.

. W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce

0 przyczynach naliczenia i wysokos$ci kary umownej oraz obcigzy Wykonawce karg i

potraci ja z wynagrodzenia, o ktorym mowa w §2 ust. 1 pkt 4 (kwoty stanowiacej

zobowigzanie Zamawiajacego) przy zaptacie faktury VAT. W przypadku dokonania
potracenia, Wykonawcy =zostanie dostarczona nota ksiggowa wystawiona przez

Zamawiajacego. Jezeli kwota kar umownych przewyzszy nalezne wynagrodzenie

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu powstatg roznice w terminie 14 dni od dnia otrzymania

wezwania do zapftaty.

. W przypadku uznania wyjasnien Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 3 za wystarczajace,

termin zaptaty okreslony w §5 ust. 7 ulega odpowiednio przedtuzeniu o okres, w jakim

wyjasniane byly zastrzezenia Zamawiajacego.


mailto:szkolenia@pup-lodz.pl

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego
przekraczajacego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogélnych Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uregulowania naleznosci wyliczonej w sposob okre§lony
w §2 ust. 1 pkt 4 w terminie 30 dni od dnia dorgczenia kompletnej dokumentacji, tj.
prawidlowo wystawionej faktury wraz z dokumentami wymienionymi w § 3, z
zastrzezeniem §5 ust. 1-6.

Wykonawca wystawi fakture na:

Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi, ul. Milionowa 91, 93-121 L6dz,

NIP 7282787574.

Nalezno$¢ zostanie uregulowana przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.
Wykonawca ma mozliwos¢ przestania droga elektroniczng ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w rozumieniu ustawy o elektronicznym fakturowaniu.

W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z mozliwosci przestania ustrukturyzowane;
faktury elektronicznej, wowczas zobowigzany jest do skorzystania z Platformy
Elektronicznego Fakturowania udostepnionej na stronie internetowe;j https://efaktura.gov.pl.
Szczegotowe zasady zwigzane z wystawianiem ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
1 innych ustrukturyzowanych dokumentéw okresla ustawa o elektronicznym fakturowaniu
(...) (Dz. U. 22020 r. poz. 1666 z pdézn. zm.) oraz wydane do niej akty wykonawcze.

W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera Infinite IT Solutions, wpisujac dane
nabywcy:

- w sekcji NIP nalezy wpisa¢ NIP PUP w Lodzi: 7282787574,

- jako typ numeru PEPPOL nalezy wybraé NIP,

- w polu Numer PEPPOL nalezy wpisa¢ NIP wtasny jednostki bedacej adresatem faktury.
W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z ustug brokera PEFexpert, wpisujac dane
nabywcy:

- w sekcji Identyfikator podatkowy nalezy wpisa¢ NIP PUP w Lodzi: 7282787574,

- jako Rodzaj adresu PEF nalezy wpisa¢ NIP,

- W polu numer adresu PEF nalezy wpisa¢ NIP wilasny jednostki bedacej adresatem faktury.
W przypadkach wskazanych ust. 13 1 14 sekcja Odbiorca powinna by¢ wypeiniona zgodnie
z miejscem dostawy przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajgcego 0 wystawieniu faktury na
Platformie Elektronicznego Fakturowania na wskazany e-mail: lol2@praca.gov.pl.

§6

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisOw rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych). Powyzsze ma na celu ochrong intereséw 0sob, ktorych dane dotycza.


https://efaktura.gov.pl/
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§7

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany terminu rozpoczgcia szkolenia lub miejsca szkolenia z
przyczyn nie dajacych si¢ przewidzie¢ w dniu podpisania umowy pod warunkiem uzyskania
zgody Zamawiajacego.

1. Zamawiajacy wskazuje do WspOIPracy:  ......ccoiiiiiiiiiiii e
tel.: 42 251 — 65 -09 email: szkolenia@pup-lodz.pl
2. Wykonawca wskazuje do wspolpracy: ...

§9

1. Wszelkie zmiany dla swej waznos$ci wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci.
2. Wszystkie postanowienia niniejszej umowy strony uznajg za istotne.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa beda miaty zastosowanie przepisy:

1. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 1360 z p6zn.
zm.).

2. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj.
Dz. U. z 2023 r. poz. 735).

3. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu 1 sposobow prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U. z 2014r. poz. 667).

§11

Ewentualne spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygnie Sad wilasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§ 12

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

czytelny podpis i pieczec Zamawiajacy
Wykonawcy



